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          1.9. Образец справки является приложением к данному Положению.
          1.10. В случае утраты Справки родителям (законным представителям) обучающегося может быть выдан дубликат Справки в течение 10 (десяти) рабочих дней, следующих за днем подачи заявления о выдаче утраченной справки.

1. Структура справки

      2.1. В соответствии с частью 12 статьи 60 Федерального закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» форма справки устанавливается учреждением самостоятельно.
           2.2. Справка оформляется на фирменном бланке образовательной организации и включает следующие сведения:
· наименование образовательной организации, реквизиты;
· дату выдачи справки;
· регистрационный номер справки;
· фамилию, имя, отчество обучающегося;
· год рождения обучающегося;
· период обучения;
· сведения об оценках знаний обучающегося по каждому учебному предмету;
· подпись директора образовательной организации.

2. Порядок заполнения справки

            3.1. Справка заполняется на компьютере. Заполнение справки рукописным способом не допускается.
            3.2. В таблице сведений об оценках знаний обучающегося, в графе
«Наименование учебных предметов» на каждой отдельной строке с выравниванием по левому краю указываются наименования учебных предметов в соответствии с учебным планом общеобразовательной программы.
      3.3. Названия учебных предметов записываются с прописной (заглавной) буквы, без порядковой нумерации, в именительном падеже.
      3.4. Заполненная Справка заверяется печатью учреждения. Печать проставляется на отведенном для нее месте. Оттиск печати должен быть четким и легко читаемым.
      3.5. В случае утраты Справки выдается дубликат документа, о чем делается соответствующая отметка в книге регистрации.
      3.6. Регистрационный номер Справки должен точно соответствовать регистрационному номеру в книге регистрации.
      3.7. В книгу регистрации заносятся следующие данные:
· порядковый (регистрационный) номер;
· фамилия, имя и отчество обучающегося, получившего Справку;
· дата выдачи справки;
· номер приказа об отчислении обучающегося;
· подпись обучающегося, получившего Справку;
· подпись лица, выдавшего Справку.
     3.8. Книга регистрации прошнуровывается, пронумеровывается, скрепляется печатью учреждения и хранится как документ строгой отчетности.


4. Ответственность педагогических работников

           4.1. Ответственность за своевременность, полноту и достоверность сведений, внесенных в Справку, возлагается на заместителя директора по УР.
          4.2. Решение в выдаче обучающемуся Справки об обучении, принимается педагогическим советом образовательной организации в случае освоения образовательной программы не в полном объеме, в случае неудовлетворительной итоговой аттестации, или ее отсутствия и оформляется протоколом.

5. Заключительные положения

          5.1 Положение доводится до сведения педагогических работников образовательной организации на педагогическом совете.
          5.2. Настоящее положение может изменяться, дополняться. С момента регистрации новой редакции положения предыдущая редакция утрачивает силу.

Приложение 1


НАИМЕНОВАНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ, РЕКВИЗИТЫ ОО
СПРАВКА ОБ ОБУЧЕНИИ
РЕГИСТРАЦИОННЫЙ НОМЕР 	
Данная справка выдана	
(ФИО)


дата рождения «	»	20	г.обучался (обучалась) в МБОУ	



По образовательным программам	
                                                                              (наименование образовательной программы/образовательных программ)
и получил(а) по учебным предметам следующие отметки:

	№ п/п
	Наименование учебных предметов, курсов, дисциплин
	Годовая отметка за последний год обучения
	Итоговая отметка
	Отметка, полученная на итоговой
аттестации 


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Дата выдачи  «	»	202__г. Директор ОО
М.П.


Приложение 2


НАИМЕНОВАНИЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ, РЕКВИЗИТЫ ОО
СПРАВКА О ПЕРИОДЕ ОБУЧЕНИЯ
За 20	/20	учебный год

РЕГИСТРАЦИОННЫЙ НОМЕР 	
Данная справка выдана	
(ФИО)

дата рождения«	»	20	г. обучался (обучалась) в МБОУ	

по образовательным программам	
                                                                                                              (наименование образовательной программы/образовательных программ)

(наименование образовательной программы/образовательных программ)
в 	учебном году в 	классе и получил(а) по учебным предметам следующие отметки:

	№ п/п
	Наименование учебных предметов, курсов,
дисциплин
	I четверть
	II четверть
	III четверть
	За год

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Дата выдачи «	»	202__г. Директор ОО
М.П.
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IIpunsto VTBepx a0
Ha IeJJarOTHYeCKOM COBETe JMpeKTop MIKOJIBI

IIpoToxon Ne 1 ot 29.08.2025 1. \_Q/w, ﬂi B.B: Slxumosa

IIpuxa3s Ne-10.0r 01.09.2025 r.

Iosoxxenue
0 NOpsi/iIKe BbIIa4H CIIPABKH 00 00y4YeHHH HJIH 0 NepHoe 00yYeHHsi
B MBOY «Maiikopckasi OLIIA pas o6y4aomuxcs ¢ OB3»

1. O6umne nosoxKeHHs

1.1. Hacrosmee ITonoxenue «O mopsiake BbIIauy CIIpaBKd 00 00y4YEeHHH WK O
nepuone oOyuyeHus (manee — IlonoxkeHuwe) pa3paboTaHO B COOTBETCTBHH C
®enepanbHbIM 3ak0HOM 0T 29.12.2012 1. Ne 273-®3 «O6 obpa3zoBanmnu B Poccuiickoii
Oenepauun», npukazom Munnpocsemenus Poccum ot 02.09.2020 r. Ne 458 «O6
yrBepxaeHnd Ilopsaka mpuema Ha oOydeHHe IO OOpa30BAaTENBHBIM IpOTrpaMMam
Ha4aJIbHOTO 00IIero, OCHOBHOTO OOIIEro ¥ CPEIHEro oouero 00pa3oBaHusL.

1.2. ITonoxxeHue ompesieNseT CTPYKTYpy CIpaBKH 00 OOy4eHHH WM O Iepuoie
o0yuenus (nanee — CrpaBka), OPSAOK 3aIlOJHEHHUS U ydeTa BeIauH crpasku B MBOY
«Maiikopckass OIIM mns obyuarommxcs ¢ OB3» (mamee — oOpasoBarenbHas
OpraHu3ays).

1.3. CnpaBka — NOKyMEHT, YOCTOBEpSIOLIUI OCBOGHHE 00Ie00pa3oBaTeIbHBIX
[POrpaMM He B IIOJIHOM o0BeMe.

1.4. CmpaBka BbaeTCs JIMIAM, HE NPOLIEAIIMM HTOTOBYIO aTTECTAIMIO HIIA
MOJYyYHMBIIMM HA HTOTOBOM AaTTECTAallUd HEyJOBIETBOPHTENbHBIE pPe3YJbTaThi
(npunoxenue 1).

1.5. CnpaBka o nepuone oOy4eHus [isl JIML, OCBOMBLINX YacTh 00pa3oBaTeNbHOM
[IPOTpaMMBbI U OTYUCIIEHHBIX U3 00pa30BaTeNbHOM Opranu3aun (IpIIoKeHHe 2).

1.6. Pemenuwe o Bbigaye cHpaBkd oOydaromeMmycs NpUHAMAeTCs Ha
MeJaroru4eckoM coBeTe H OGOpMILSIETCS NMPUKA30M JHPEKTOpa MO 00pa3oBaTeNbHOM
OpraHH3alyH.

1.7. CopaBka 00 oOyueHHH WIH O Tepuoie OOydeHHs OOydaroIEeMycs,
OTYKCIIEHHOMY K3 00pa30BaTENbHOM OpraHW3allMy, BBIIAETCS B TPEXJHEBHBIA CPOK
nocie U3IaHus MpHKasa.

1.8. OOyuaromuiics, OTYUCICHHbIH U3 00pa3oBaTeNbHOM OpraHU3aluy,
pacmuchiBaeTCsl O MONYYSHHH CIPaBKH B KHHIe BBIAYM CIPaBOK 00 OOydeHWH Wiu
neprojie 00y4eHus..




